OBAVIJEST | UPUTE PODNOSITELJIMA PRIJAVE NA NATJECAJ

Natjecaj za prijam u radni odnos u Pucko otvoreno uéiliste Grada Rovinja-Rovigno —
Univerista aperta della Citta di Rovinj-Rovigno na radno mjesto spremaéica — biljeterka (1
izvrsitelj m/Z) na neodredeno vrijeme za rad u punom radnom vremenu, objavljen je na mreznim
stranicama UCilista dana 24. studenoga 2025. po obavijesti u dnevnom tisku “Glas Istre i “La voce
del popolo” od istoga datuma.

Posljednji dan za predaju prijava na natjecaj posti ili osobno u Puéko otvoreno uciliste Grada
Rovinja-Rovigno — Universita aperta della Citta di Rovinj-Rovigno je 2. prosinca 2025. godine.

1. Opis poslova i zadataka

Opis poslova i zadataka radnog mjesta spremacica — biljeterka:

¢ CiScenje svih prostorija (u zgradi i mjestima odrZavanja programa Ugilista) kao i namjestaja u
njima, hodnika, stubista, sanitarnih prostorija, prozora, vrata, ograda i sl.,

dezinfekcija sanitarnih prostorija,

temeljito CiScenje prije i nakon odrZavanja izloZbi, predstava i drugih programa Ugilista,
Ciscenje i odrzavanje okoli§a zgrade, briga o biljikama u zgradama i ispred njih,

pripremanje svih prostorija za nastavu i sastanke,

obavjestavanje ravnatelja o uo€enim neispravnostima,

zamjena odsutnog djelatnika,

pregledavanje prostorija nakon zavrSetka svih aktivnosti, gasenje svjetala, gasenje klima
uredaja, zakljuCavanje vrata, zatvaranje prozora, (u svim objektima u kojima Uciliste obavlja
svoju djelatnost),

pomaganije pri ukrasavanju i dekoraciji prostorija, pozornice i sl.,

vodenje brige o inventaru Ucilista,

Cuva izlozbene prostore za vrijeme trajanja izlozbi,

rezervacija i prodaja ulaznica za sve predstave za koje se naplacuju ulaznice, kontrola
ispravnosti ulaznica, te pregled i poniStavanje istih,

obracunava prihod po pojedinoj predstavi i priredbi,

izraduje blagajnicki izvjestaj te vrsi polog novca,

kurirski poslovi za potrebe UCilista, te briga o otpremi i prijemu poste,

obavljanje i drugih sliénih poslova po nalogu ravnatelja.

2. Podaci o plaéi

Osnovna bruto placu radnog mjesta sastoji se od bruto osnovice za obracun place,
koeficijenta radnog mjesta koji je propisan Pravilnikom o radu Puckog otvorenog ucilidta Grada
Rovinja-Rovigno - Univerista aperta della Citta di Rovinj-Rovigno, stalnog dodatka i dodatka na
radni staz (KLASA/CLASSE: 003-05/22-01/02 URBROJ/NUMPROT: 2171-01-21-22-01,
KLASA/CLASSE: 003-05/22-01/04 URBROJ/NUMPROT: 2171-01-21-22-01, KLASA/CLASSE: 003-
05/22-01/05 URBROJ/NUMPROT: 2171-01-21-22-01 — procidceni tekst KLASA/CLASSE: 003-
05/22-01/07 URBROJ/NUMPROT: 2171-01-21-22-01, KLASA/CLASSE: 003-05/22-01/08
URBROJ/NUMPROT: 2171-01-21-22-01, KLASA/CLASSE: 003-05/22-01/09 URBROJ/NUMPROT:
2171-01-21-22-01, KLASA/CLASSE: 007-05/24-01/01 URBROJ/NUMPROT 2171-01-21-24-01;
KLASA/CLASSE: 007-05/25-01/01 URBROJ/NUMPROT 2171-01-21-25-01; KLASA/CLASSE: 007-
05/25-01/04 URBROJ/NUMPROT: 2171-01-21-25-03 dalje u tekstu: Pravilnik o radu), koji za radno
mjesto spremacica — biljeterka iznosi 1,25 osnovice koju utvrduje Grada Rovinj-Rovigno kao
Osnivac. Za svaku godinu radnog staza placa se uvecava za 0,5%.



3. Provjera znanja i sposobnosti kandidata

Samo kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete moci ce pristupiti obveznom intervju |
usmenoj provjeri znanja talijanskog jezika. Smatrat ¢e se da je kandidat koji nije pristupio obveznom
intervju i usmenoj provjeri znanja talijanskog jezika povukao prijavu na Natjecaj.

3.1. Intervju provodi ravnateljica Ucilista, a obuhvaca:
e Provjeru socijalnih vjestina (komunikacijskih i interpersonalnih) i osobnih kvaliteta relevantnih
za posao,
¢ Provjeru motivacije,
Rezultati intervjua boduju se od 1 do 10.

3.2. Usmenu provjeru znanja talijanskog jezika provodi struéna osoba:

Usmena provjera znanja talijanskog jezika obuhvacéa ispitivanje aktivnog poznavanja
talijanskog jezika u govoru, odnosno razumijevanje jezika i izrazavanje, koridtenje jezika u poslu |
razgovoru sa strankama, te poznavanje osnovnih gramatickih pravila i glagolskih vremena i boduje
se od 1 do 5.

3.3. Poziv kandidatima

Poziv kandidatima i vrijeme odrZavanja usmenog testiranja biti ¢e objavljen na mreznim
stranicama Puckog otvoreno uciliSte Grada Rovinja-Rovigno — Univerista aperta della Citta di
Rovinj-Rovigno, najmanje dva (2) dana prije odrzavanja intervjua.

Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje koji se koriste u ovom tekstu za osobe u muskom
rodu uporabljeni su neutralno i odnose se na muske i Zenske osobe.

U nastavku donosimo jo§ nekoliko informacija i uputa o natje¢ajnom postupku.

Za vrileme intervjua u prostoriji za testiranje nije dopusteno: koristiti se bilo kakvom
literaturom odnosno bilje§kama, koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva.

Kandidati koji ¢e se ponaati neprimjereno ili koji prekr§e gore navedena pravila smatrat ce
se da su povukli prijavu na Natjecaj.

Molimo podnositelje da u prijavi navedu kontakt adresu, kontakt e-mail adresu te kontakt broj
fiksnog ifili mobilnog telefona na koje, u slu¢aju potrebe, mogu biti kontaktirani tijekom natjecajnog
postupka.

Molimo podnositelje da prijavi priloze sve isprave naznacene u NatjeCaju i to u obliku
navedenom u Natjedaju — manjak samo jedne isprave ili dostava makar jedne isprave u obliku koji
nije naveden u Natjecaju automatski isklju¢uje podnositelja iz statusa kandidata.

Klasa/Classe: 112-02/25-02/05
Urbroj/Numprot: 2171-01-21-25-02
Rovinj-Rovigno, 21. studenoga 2025.
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