Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/16, 114/22
i 48/26) i Clanka 30. Statuta Pu¢kog otvorenog uéilista Grada Rovinja-Rovigno - Universita
popolare aperta della Citta di Rovinj-Rovigno (KLASA/CLASSE: 012-03/14-01/01
URBROJ/NUMPROT: 2171-01-21-14-01, KLASA/CLASSE: 003-06/15-01/03
URBROJ/NUMPROT: 2171-01-21-15-02 [ KLASA/CLASSE: 003-06/17-01/10
URBROJ/NUMPROT: 2171-01-21-17-06) Upravno vijeée Pugkog otvorenog uéilista Grada
Rovinja-Rovigno - Universita popolare aperta della Cittd di Rovinj-Rovigno, na sjednici
odrzanoj dana 29. srpnja 2026. godine, donijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

|. OPCA ODREDBA

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu roba i usluga u Puékom
otvorenom uciliStu Grada Rovinja-Rovigno - Universitd popolare aperta della Citta di
Rovinj-Rovigno (u daljnjem tekstu: naruéitelj) ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000,00 eura te nabavu radova &ija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 100.000,00 eura za koje
sukladno odredbama ¢&lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN
2016) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazecée zakonske i podzakonske akte, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
gradnji, Zakon o porezu na dodanu vrijednost i dr.).

(3) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
(1) Pravila, uvjeti i naéin postupanja u postupcima jednostavne nabave, ureduju se s obzirom
na procijenjenu vrijednost nabave te se u tom smislu vrijednosni pragovi odreduju za:

* nabave dija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura,

¢ nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5,000,00 eura te jednaka
ili manja od 15.000,00 eura,

e nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura te manja od
50.000,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno veé¢a od 15.000,00 eura te manja
od 100.000,00 eura za nabavu radova.

(2) Sve vrijednosti izrazene su bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Il. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 3.

(1) U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, naruéitelj je obvezan postivati nacela
javne nabave i to: nacelo slobode kretanja robe, nagelo slobode poslovnog nastana i
naéelo slobode pruzanja usluge te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trzisnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.



(2) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na naéin koji omoguéava
ucinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito troenje proraunskih sredstava.

Illl. PREDMET NABAVE | PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Clanak 4.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(3) Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnolo$ku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(4) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku poéetka postupka
jednostavne nabave.

(5) lzradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV-a).

(6) Nije dopusteno dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili
pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

IV. SUKOB INTERESA

Clanak 5.

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uéinkovito sprijeéi, prepozna i ukloni
sukob interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje
trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima,
sukladno odredbama ¢lanaka 75. do 83. ZJN 2016.

(2) U pozivu za pojedini postupak jednostavne nabave naruditelj je obvezan navesti popis
gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik naruditelja iz ¢lanka 76. stavka 2. ZJN
2016 u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

V. PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA

Clanak 6.
(1) Narugitelj donosi Plan nabave i izmjene plana za kalendarsku godinu za predmete nabave
¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura bez PDV-a.

(2) Naruditelj je obvezan voditi i redovito aZurirati Registar ugovora za predmete nabave Eija
je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 5.000,00 eura.

(3) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene te Registar ugovora i sve njegove kasnije
promjene, naruditelj je obvezan objaviti u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).

VI. PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.
(1) Priprema i provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od
5.000,00 eura provodi se izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu.
(2) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura,
a jednake ili manje od 15.000,00 eura pripremaju i provode ovladtene osobe koje imenuje
ravnatelj.



(3) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od
15.000,00 eura, a manje od 50.000,00 za nabavu roba i usluga odnosno 100.000,00 eura
za nabavu radova, obvezno sudjeluju najmanje 2 (dvije) osobe od kojih najmanje 1 (jedna)

osoba mora imati vazedéi certifikat u podrucju javne nabave (stru¢no povjerenstvo), a koje
imenuje ravnatelj internom odlukom.

(4) Ravnatelja moze, ovisno o sloZzenosti predmeta nabave, i u postupcima nabave iz stavka
2. ovog ¢lanka Pravilnika, za pripremu i provedbu postupka nabave imenovati osobu koja
ima vazedi certifikat u podrucju javne nabave.

Clanak 8.

(1) Jednostavna nabava koja se provodi u projektima sufinanciranim od strane Europske unije,
provodi se sukladno obvezama i uvjetima iz ugovora o bespovratnim sredstvima za
pojedini projekt.

Clanak 9.

(1) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave sukladno ¢lanku 298.
ZJN 2016.

VI.1. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 5.000,00 EURA
Clanak 10.
(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provodi se
izdavanjem narudzbenice 1 (jednom) gospodarskom subjektu.

(2) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: narutitelju koji izdaje narudZbenicu, vrsti
roba/usluga/radova koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€ina,
jediniénih cijena te ukupnih cijena, a mozZe sadrzavati i druge relevantne podatke.

(3) Ukoliko je troskovnik ili ponuda gospodarskog subjekta sastavni dio narudzbenice, nije
potrebno navoditi podatke iz stavka 2. ovog &lanka, ali je obavezno troskovnik ili ponudu
priloziti uz narudzbenicu.

(4) Narudzbenicu potpisuje ravnatel].
(5) Narudzbenica se upucuje gospodarskom subjektu u pravilu, elektroniCkom postom.

VI.2. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 5.000,00 EURA, A JEDNAKA ILI MANJA OD
15.000,00 EURA
Clanak 11.
(1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a
jednake ili manje od 15.000,00 eura, narugitelj provodi:

+ slanjem poziva za dostavu ponude najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu na
dokaziv naéin, putem pruzatelja postanskih usluga ili adrese elektronike poste ili web
aplikacije za e-jednostavnu nabavu.

(2) Poziv za dostavu ponude sadrZi sve bitne uvjete nabave i uvjete za izvrSenje ugovora i u
pravilu: podatke o narugéitelju, naziv gospodarskog subjekta kojem se $alje poziv, detaljne
podatke o predmetu nabave (naziv, opis i tehni¢ke specifikacije), procijenjenu vrijednost
nabave, uvjete i zahtjeve vezane za predmet nabave koje ponuditelji moraju ispuniti (nacin
izvr$enja, rok izvréenja, rok i na&in pla¢anja cijene ponude, rok valjanosti ponude, jamstva
i dr.), podatke o obveznom sadrzaju i sastavnim dijelovima ponude, kriteriji koji ¢e se



primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljuenje - obvezno,
kriteriji za odabir gospodarskog subjekta — uvjeti sposobnosti), bitni i posebni uvjeti za
izvrSenje ugovora te svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom
subjektu omogucuju izradu i dostavu ponude, rok za dostavu ponude (datum i sat), kriterij
za odabir ponude, nadin izrade ponude, nacin dostave ponude i adresu na koju se
dostavlja, troskovnik, ime osobe za kontakt, broj telefona i adresu elektronicke poste te
druge potrebne elemente (po ocjeni naruditelja).

Clanak 12.

(1) Rok za dostavu ponude iznosi najmanje 3 (tri) dana od dana slanja poziva gospodarskom
subjektu.

(2) Iznimno, rok za dostavu ponude moze biti i kraci od 3 (tri) dana pod uvjetom, da je kraéi rok
po ocjeni ovlastenih osoba naruditelia koje provode postupke jednostavne nabave
objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

Clanak 13.
(1) Do roka za dostavu ponude, naruéitelj moze izmijeniti dokumentaciju u postupku
jednostavne nabave te moZe ako je potrebno, odrediti novi, prikladan rok za dostavu
ponude.

(2) Svi upiti, pitanja ili zahtjevi za pojasnjenjem dokumentacije podnose se iskljuéivo putem
adrese elektronicke poste naznacenoj u dokumentaciji ili web aplikacije za e-jednostavnu
nabavu, ako je primjenjivo, najkasnije tijekom 2 (drugog) dana prije roka odredenog za
dostavu ponuda.

(3) Naruditelj je obvezan dostaviti odgovore na postavljena pitanja u primjerenom roku, te u
sluéaju znaéajnih izmjena primjereno produziti rok za dostavu ponuda.

Clanak 14.
(1) Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

(2) Ponude se podnose na nacin definiran u dokumentaciji, do naznaéenog roka za dostavu
ponuda.

(3) Ponudu éine svi dokumenti koje je naruéitelj pozivom na dostavu ponude zatraZio, izradeni
i povezani na nacin da ¢ine cjelinu.

Clanak 15.
(1) Otvaranje ponuda nije javno.

(2) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

(3) Ovlastena osoba provodi postupak jednostavne nabave te daje prijedlog ravnatelju za
odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje nabave.

(4) Tijekom pregleda i ocjene ponuda, naruditelj komunicira s gospodarskim subjektima_koji
su podnijeli ponude putem adrese elektroni¢ke poste, te ponuditelj odgovara na zahtjeve
putem adrese elektroni¢ke poste.

(5) U svrhu otklanjanja utvrdenih nedostataka iz ponuda na odgovarajudi n_aéin se primjepjuju
instituti iz ZJN 2016 i drugih propisa iz podruéja javne nabave. U zahtjevu za lotk'lanjanje
nedostataka Naruditelj je obvezan odrediti primjereni rok za postupanje ponuditelja.



(6) Sva dokumentacija o postupanjima iz prethodnog €lanka &ini sastavni dio zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

(7) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(8) U sluéaju odbijanja ponuda odgovarajué¢e se primjenjuju odredbe ZJN 2016 koje se
odnose na razloge odbijanja ponuda.

Clanak 16.
(1) Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima i zahtjevima narucitelja te u cijelosti ispunjava svrhu nabave.

(2) Odluka o odabiru ponude donosi se u roku od 30 (trideset) dana od isteka roka za dostavu
ponuda, a odluka o ponistenju postupka donosi se u roku od 30 (trideset) dana od
nastanka razloga za ponistenje postupka, osim ako je Narugitelj u pozivu odredio duzi rok.
Odluka i zapisnik se bez odlaganja dostavljaju ponuditeljima.

(3) Za postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika, dostavom odluke o odabiru
najpovoljnije ponude ponuditeljima, naruditelj stjieCe uvjete za zaklju€enje ugovora o
jednostavnoj nabavi.

VI.3. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST VECA OD 15.000,00 EURA, A MANJA OD 50.000,00 (100.000,00) EURA

Clanak 17.
(1) Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a jednake ili manje
od 25.000,00 eura, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00
eura, a jednake ili manje od 45.000,00 eura, narucitel) provodi:

« putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem poziva za dostavu ponude
na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

(2) 1znimno od stavka 1. ovog &lanka, narucitelj moze provesti postupak jednostavne nabave
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH slanjem poziva za dostavu ponude na
adresu 1 (jednog) gospodarskog subjekta u sljedeéim slu¢ajevima:

« ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni,

« ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporugiti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umijetniCkog djela ili
umjetnicke izvedbe,

2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporuéiti samo odredeni
gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuZno radi zastite iskljudivih prava, ukljuéujuci prava intelektualnog
vlasnistva,

« ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruCitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Clanak 18.
(1) Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura, a manje od
50.000,00 eura, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura,
a manje od 100.000,00 eura narucitelj provodi:



