PUCKO OTVORENO UCILISTE GRADA ROVINJA-ROVIGNO
UNIVERSITA POPOLARE APERTA DELLA CITTA DI ROVINJ-ROVIGNO

KLASA/CLASSE: 030-02/23-01/01
URBROJ/NUMPROT: 2171-01-21-23-01
U Rovinju-Rovigno, 27. lipnja 2023.

Na temelju €lanka 39. Statuta Pu¢kog otvorenog ugili§ta Grada Rovinja-Rovigno --
(KLASA/CLASSE: 012-03/14-01/01 URBROJ/NUMPROT: 2171-01-21-14-01, KLASA/CL
01-21-15-02 i KLASA/CLASSE: 003-06/17-01/10 URBROJ/NUMPROT: 2171-01-21-17-06

odgovornosti (NN br. 111/18), &lanka 7. st. 1 i &lanka 8. st. 9 Uredbe o sastavljanju i

ravnateljica Puckog otvorenog ucili$ta Grada Rovinja-Rovigno (dalje u tekstu: POU Rovin

Procedurom zaprimanja, provjere i pla¢anja racuna

PROCEDURU ZAPRIMANJA, PROVJERE | PLACANJA RACUNA

evidentiranja te pla¢anja raéuna prema dospijeéu.

Clanak 1.

Universita popolare aperta della Citta di Rovinj-Rovigno
ASSE: 003-06/15-01/03 URBROJ/NUMPROT: 2171-
), @ u svezi s odredbama ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 95/19)
j-Rovigno) donosi

(dalje u tekstu: Procedura) propisuje se postupak zaprimanja i provjere raéuna,

poslovanja

RED.
BROJ AKTIVNOST OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
1. E-racuni se zaprimaju i ispisuju u Voditeljica
Zaprimanije e- papirnatom obliku, stavlja se financijskog i Najkasnije dva dana od E-radun, e-raé¢un u
raéuna prijamni Zig i upisuje datum radunovodstvenog primitka u sustavu papirnatom obliku
zaprimanja poslovanja
2.
Zaprimanje ra¢una | Racuni se zaprimaju fizi¢ki, stavlja Voditeljica Istog dana kada je radun
u papirnatom se prijemni Zig i upisuje datum financijskog i zaprimljen Ulazni radun
obliku zaprimanja racunovodstvenog




RED.

BROJ AKTIVNOSTI OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
3. Provjera ispravnosti i sadrzaja Voditeljica
Radunovodstvena racuna/e-raéuna, kompletiranje financijskog i U trenutku zaprimanja raduna Radun/e-raun sa
provjera raéuna s ugovorom, rac¢unovodstvenog privitcima
narudzbenicom, ponudom ili poslovanja
radnim nalogom
4, Odgovorna osoba svojim potpisom Radun/e-raéun sa
Formalna na prijemnom zigu potvrduje da je Ravnateljica Najkasnije dva dana prije ugovorom,
provjera/ovjera usluga izvréena, radovi obavljeni ili dospije¢a raéuna narudzbenicom,
roba zaprimljena i odobrava ponudom ili radnim
pla¢anje raduna nalogom
5. Voditeljica
Prihvacanje/ovjera Provjeren i ispravan e-radun se financijskog i Najkasnije dva dana prije E-radun
e-racuna prihvaéa u sustavu raéunovodstvenog dospijeca e-raéuna
poslovanja,
ravnateljica
6. Voditeljica
Odbijanje/ovjera Neispravan e-ra¢un se odbija uz financijskog i Najkasnije dva dana prije E-radun
e-raduna popratno obrazloZenje raéunovodstvenog dospije¢a e-raéuna
poslovanja,
ravnateljica
7. Unos raéuna u raéunovodstvenu Voditeljica
Evidentiranje i aplikaciju, upis u knjigu ulaznih financijskog i Najkasnije dva dana prije Radéun/e-ra¢un i
obrada ra¢una racuna i dodjela jedinstvene racunovodstvenog dospijeca racuna knjiga ulaznih
brojéane oznake poslovanja raéuna
8. Voditeljica
Pla¢anje raduna Na osnovi odobrenja ravnateljice, financijskog i Prema datumu dospijeéa Nalog za
priprema se nalog za plaéanje raCunovodstvenog plaéanje/izvod

poslovanja




Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znaéenje koriste se neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na web stranici POU Rovinj-Rovigno.
Ravnateljica

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura zaprimanja, provjere i pla¢anja ra¢una KLASA/CLASSE: 003-05/12-01/04

URBROJ/NUMPROT: 2717-01-21-12-01-01 od 29. veljaée 2012. godine.
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